福建省中医药科学院请假审批表（因公/因私）
	姓  名
	
	科  室
	
	职务/职称
	

	请假时间
	   年   月    日至      年   月   日，计     天

	地点
	
	费用渠道
	

	事由
	

	科室负责人

意见
	

	科研办意见
	

	办公室意见
	

	分管领导

审批
	

	院长审批
	

	销假时间
	 签字：               年         月        日             

	备  注
	


备注：

（一）职工因公因私请假1天内（含1天），由各科室负责人审批；2至4天由分管院长审批；5天及以上由院长审批。

（二）职工参加学术会议、公差等需附相关文件材料。

（三）职工病假需附疾病证明。

